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PIANO ANNUALE 2018/2019 

 
 

Il Piano Annuale  delle Attività fornisce alle componenti dell’Istituzione scolastica il prospetto complessivo di quanto può essere programmato alla data odierna. La 
Dirigenza modificherà e/o aggiornerà tale piano inserendo altri impegni o riunioni esclusivamente per sopraggiunti motivi istituzionali o causa di forza maggiore. 
CCNL 2006/2009. ART.29: ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

(comma3,lettera a-b-c) 
Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

 Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l’attività di   programmazione e di verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie 
sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali per un totale di 40 ore annue; 

 La partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, intersezione,  riunione dei dipartimenti, per un impegno non superiore alle 40 ore 
annue; 

 Lo svolgimento degli scrutini e degli esami , compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione , è un adempimento dovuto. 
  

Docenti impegnati in più di sei classi 
Ogni docente , pertanto , può essere impegnato in tali attività per un numero di ore non superiore alle 80 ore annue. 
I docenti, con più di sei classi sono invitati a verificare il monte ore  complessivo previsto e, in caso di sforamento delle ore previste dal CCNL a: 

a) Presentare presso la segreteria della scuola entro il 31 ottobre un documento riepilogativo delle ore impegnate; 
b) Concordare con il Dirigente scolastico gli incontri in cui saranno esonerati dalla presenza. 

 
Docenti con completamento in altre scuole 
I docenti , con orario cattedra articolato su più scuole, parteciperanno alle varie attività funzionali all’insegnamento in proporzione all’orario cattedra assegnato a 
questa scuola, da concordare con il Dirigente Scolastico. 
Per garantire una razionale e puntuale organizzazione del servizio  e delle attività, i docenti interessati sono invitati a presentare i piani delle attività delle istituzioni 
scolastiche ove completano il servizio entro il 31 ottobre. 
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 SETTEMBRE 
 

DATA 

 

GIORNO 

 

TIPO DI RIUNIONE 
 

OGGETTO 
Art. di riferimento 

C.C.N.L. 

2006/2009 

 

ORARIO 
 

N. ORE 

03/09/2018 LUNEDÌ 
Scuola dell’infanzia per 

intersezione 

Scuola primaria per classi parallele 

Scuola secondaria di 1^ grado per 

dipartimenti 

 

 Accoglienza per le prime classi 

 Elaborazione e condivisione delle prove di ingresso, intermedie 

finali per classi parallele e definizione date 

 Analisi  e pianificazione delle Unità di apprendimento 

 Individuazione di attività alternative alla Religione Cattolica e 

modalità di verifica delle stesse 

 Individuazione delle competenze disciplinari e pianificazione dei 

contenuti 

 Pianificazione attività sul territorio 

 Pianificazione progetti curriculari ed extracurriculari 

 Proposte per piano di Formazione 

 Piano delle Uscite e dei Viaggi di Istruzione 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 
9,00/12,00 3:00 

 

04/09/2018 
 

MARTEDÌ 
RIUNIONI 

DIPARTIMENTI E           

COMMISSIONI 

Attività preparatorie per l’inizio dell’anno scolastico 40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 

 

9,00/12,00 

 

3:00 

 

05/09/2018 
 

MERCOLEDÌ 
Gruppo GLHO ( docenti di 
sostegno) 

 

 

-PAI ( Piano annuale inclusività  C.M. n.8/2013); 
-Analisi dei certificati e delle relative problematiche 

- Ipotesi di assegnazione dei docenti. 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 

 

9,00/12,00 

 

3:00 

06/09/2018 GIOVEDÌ 
-Incontro  continuità: 
docenti classi  quinte sc.primaria  e 
classi prime sc.Secondaria 1^ 
grado ;docenti ultimo anno scuola 
dell’infanzia e docenti primo anno 
scuola primaria 

 

- Consultazione schede di valutazione nuovi iscritti; 
-predisposizione classi di livello per sorteggio; 
- organizzazione attività di accoglienza. 

 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 

 

9,00/12,00 

 

3:00 

07/09/2018 VENERDI 
COLLEGIO DOCENTI 

Come da convocazione 
40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 
9,00/11,30 2:30 

10/09/2018 LUNEDI 
Commissione formazione prime 
classi sc.secondaria 

 

-predisposizione materiale per operazioni di sorteggio. 

 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 
9,00/11,00 2:00 



 

 

OTTOBRE 

 

DATA 

 

GIORNO 

 

TIPO DI RIUNIONE 

 

          OGGETTO 

Art. di riferimento 

C.C.N.L. 

2006/2009 

 

ORARIO 

 

N. ORE 

 

15/10/2018 

 

LUNEDÌ 
 

Consiglio di classe 

Corso A - 2E 

 
 

 
 
Analisi della situazione delle classi 
-Valutazione dei casi degli alunni portatori diversamente 

abili e/o DSA/ BES (individuazione degli strumenti 

dispensativi/compensativi, pianificazione di forme di 

tutoring) 

-Piano di lavoro per la trattazione di tematiche comuni 

pluridisciplinari 

-Definizione del piano di lavoro educativo didattico annuale del 

consiglio di classe 

-Programmazione delle visite culturali e dei viaggi di 

istruzione, partecipazione a manifestazioni: tempi e modalità 

organizzative 

-Proposte per attività di recupero e potenziamento 

Sola componente docente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17.00-20.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3:00 

 

16/10/2018 

 

MARTEDI  

Consiglio di classe 

Corso B 

    

17/10/2018 

MERCOLEDI  

Consiglio di classe 

 Corso C 

    

 

18/10/2018 

 

 

GIOVEDI 

 

Consiglio di classe 

Corso D 

 

 

 

 

26/10/2018 

 

 

 

 

VENERDI 

 

. 

Assemblea Genitori 

.Scuola Secondaria 

 

Presentazione del PTOF Presentazione della 

Programmazione Educativo-Didattica 

-Commento del Regolamento di Istituto 

-Commento e sottoscrizione del Patto di Corresponsabilità 

-Chiarimenti sulle Competenze del Consiglio di Classe 

- Composizione del Seggio Elettorale per le elezioni dei nuovi    

Rappresentanti di Classe 

 

      40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

 

16,30/17,30 

 

 

 

 

17.30-19.30 

 

 

 

 

 

 

 

   3:00 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

                                                                                                   NOVEMBRE 

 

DATA 

 

GIORNO 

 

TIPO DI RIUNIONE     

 

                              OGGETTO 
Art. di riferimento 

C.C.N.L. 

2006/2009 

 

ORARIO 

 

N. ORE 

  COLLEGIO DOCENTI 
 

                      AGGIORNAMENTO      PTOF 
40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 
  

 

06/11/2018 

 

MARTEDI 

CONSIGLI DI 

CLASSE 

 Corso D 

 

Insediamento componenti genitori nuovi eletti; 

analisi situazione didattico disciplinare.  

Compilazione PDP alunni BES 

 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

 

17,00/20,00 

 

3.00 

 

07/11/2018 

 

MERCOLEDI 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso A- 2E 

 

Insediamento componenti genitori nuovi eletti;  

analisi situazione didattico disciplinare.  

Compilazione PDP alunni BES 

 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

17,00/20,00 

 

 

3.00 

 

08/11/2018 

 

GIOVEDI 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso B 

 

Insediamento componenti genitori nuovi eletti; 

analisi situazione didattico disciplinare.  

Compilazione PDP alunni BES 

 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

17,00/20,00 

 

3.00 

 

 

09/11/2018 

 

VENERDI 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso C 

 

Insediamento componenti genitori nuovi eletti; 

analisi situazione didattico disciplinare.  

Compilazione PDP alunni BES 

 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

17,00/20,00 

 

3.00 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

                                                                            DICEMBRE 
 

DATA 

 

GIORNO 

 

TIPO DI RIUNIONE 

 

OGGETTO 
Art. di riferimento 

C.C.N.L. 

2006/2009 

 

ORARIO 

 

N. ORE 

 

03/12/2018 

 

LUNEDÌ 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso B 

Andamento didattico disciplinare; verifica 

programmazione educativa e didattica; consigli 

orientativi classi terze  

40 h. Art. 29 

c. 3 lett.B 

17,00/20,00 

 

 

3:00 

 

04/12/2018 

 

MARTEDÌ 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso C 

Andamento didattico disciplinare; verifica 

programmazione educativa e didattica; consigli 

orientativi classi terze 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

17,00/20,00 

 

 

3:00 

 

05/12/2018 

 

MERCOLEDÌ 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso A- 2E 

Andamento didattico disciplinare; verifica 

programmazione educativa e didattica; consigli 

orientativi classi terze 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

 

.17,00/20,00 

 

 

3:00 

 

06/12/2018 

 

GIOVEDÌ 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso D 

Andamento didattico disciplinare; verifica 

programmazione educativa e didattica; consigli 

orientativi classi terze 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

 

17,00/20,00 

 

 

3:00 

 

11/12/2018 

 

MARTEDI 

Incontro scuola famiglia 
Informazione esiti scolastici 

Consegna giudizi orientativi 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 

 

17,00/20,00 

 

 

3:00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

                                                                   FEBBRAIO 

 
 

DATA 

 

GIORNO 

 

TIPO DI RIUNIONE 

 

OGGETTO 
Art. di riferimento 

C.C.N.L. 

2006/2009 

 

ORARIO 

 

N. ORE 

 

04/02/2019 

 

LUNEDI 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso A- 2E 

 

SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE 
40 h. Art. 29 

c. 3 lett. C 

 

17,00/20,00 

 

 

3:00 

 

05/02/2019 

 

MARTEDÌ 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso C 

 

SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE 

 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. C 

 

17,00/20,00 

 

 

 

3:00 

 

06/02/2019 

 

MERCOLEDÌ 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso D 

 

SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE 

 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. C 

 

 

17,00/20,00 

 

 

3:00 

07/02/2019 GIOVEDI 
CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso B 

SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE 40 h. Art. 29 

c. 3 lett. C 

 

17,00/20,00 

 

3:00 

12/02/2019 MARTEDI Incontro scuola -famiglia Informazione esiti scolastici 40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 

17,00/20,00 

 

3:00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

                                                                        APRILE 

 

DATA 

 

GIORNO 

 

TIPO DI RIUNIONE 

 

OGGETTO 

Art. di riferimento 

C.C.N.L. 

2006/2009 

 

ORARIO 

 

N. ORE 

 

08/04/2019 

 

LUNEDÌ 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso D 

Andamento didattico disciplinare; 

verifica programmazione educativa e 

didattica; proposte per eventuali nuove 

adozioni 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

17,00/20,00 

 

3:00 

 

09/04/2019 

 

MARTEDI 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso B 

Andamento didattico disciplinare; 

verifica programmazione educativa e 

didattica; proposte per eventuali nuove 

adozioni 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

17,00/20,00 

 

3:00 

 

10/04/2019 

 

MERCOLEDI 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso C 

Andamento didattico disciplinare; 

verifica programmazione educativa e 

didattica; proposte per eventuali nuove 

adozioni 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

17,00/20,00 

 

3:00 

 

11/04/2019 

 

GIOVEDI 

CONSIGLI DI 

CLASSE  

Corso A- 2E 

Andamento didattico disciplinare; 

verifica programmazione educativa e 

didattica; proposte per eventuali nuove 

adozioni 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. B 

17,00/20,00 

 

3:00 

16/04/2019 MARTEDI Incontro scuola -famiglia Informazione esiti scolastici 40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 

17,00/20,00 

 

3:00 

 

 

 

 

 

 

 
PROVE INVALSI SECONDARIA Attività obbligatoria 

D. Lgs. n. 62/2017 

 

 

? 

 

 

? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MAGGIO 
 

DATA 

 

GIORNO 

 

TIPO DI RIUNIONE 

 

OGGETTO 
Art. di riferimento 

C.C.N.L. 

2006/2009 

 

ORARIO 

 

N. ORE 

 

 

 

 

Collegio docenti Adozione Libri di testo. Situazione didattica di istituto  

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 

 

 

 

 

 
 
 

 

GIUGNO 

 

DATA 

 

GIORNO 

 

TIPO DI RIUNIONE 

 

OGGETTO 

Art. di riferimento 

C.C.N.L. 

2006/2009 

 

ORARIO 

 

N. ORE 

 

 

 

10/06/2019 

 

 

 

LUNEDI 

CONSIGLI DI CLASSE  

corso A-2E SCRUTINI 

FINALI 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. C 
9,00/12,00 3:00 

 

CONSIGLI DI CLASSE  

corso B 

 

 

SCRUTINI 

FINALI 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. C 
15.00-18.00 3:00 

 

 

 

 

 

11/06/2019 

 

 

 

 

 

 

MARTEDI 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE  

corso C 

 

 

SCRUTINI 

FINALI 

 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. C 

 

9,00/12,00 

 

3:00 

CONSIGLI DI CLASSE  

corsoD 

 

SCRUTINI 

FINALI 

 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. C 

 

15.00-18.00 

 

3:00 

 

 

 

 
COLLEGIO DOCENTI 

Analisi e valutazione dell’andamento dell’anno scolastico; 

relazioni finali F. S.; proposte per calendario scolastico o su altri aspetti 

organizzativi e della didattica. 

40 h. Art. 29 

c. 3 lett. A 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
Le date stabilite costituiscono regolare convocazione degli incontri. Altri impegni collegiali potrebbero essere convocati qualora se ne verificassero le condizioni. Il calendario potrà subire cambiamenti per sopravvenute 
necessità. I Docenti con più sedi e/o sezioni avranno cura di privilegiare i Consigli nei quali è presente la componente Genitori. 
I rappresentanti dei genitori parteciperanno ai consigli nell’ultimo quarto d’ora. 
Si ricorda inoltre che , ai sensi della L. 104/94 , della direttiva MIUR del 27/12/2012 e della C.M. n.8 del 08/03/2013, gli incontri del gruppo di lavoro per l’inclusione (G.L.I.) e quella del G.L.H. operativi verranno comunicati agli 
interessati con almeno 5 giorni di anticipo, secondo i criteri previsti dalla normativa vigente. 
 
 

Prospetto riepilogativo 
 

Art.29 CCNL 2006/2009 comma 3 
 

Lett.A Lett.B Lett.C 

Collegi docenti                              ore 15 Consigli di classe ore 12 Scrutini quadrimestrali  ore 6 

Incontri scuola famiglia Ore 7 Riunioni dipartimenti Ore 12    

Riunione dipartimenti (prima inizio lezioni)                                              ore 6 Riunione di plesso per 
programmazioni attività 

extracurriculari, orientamento, 
continuità( da calendarizzare) 

Ore 10   

Comunicazione risultati quadrimestrali e finali 
con consegna documento di valutazione                                     
 

ore 6     

Verifica e valutazione POF ore 6     

Totale  40 ore Totale  34 ore Totale  6 ore 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

                    

  

 

 

 

 

 

 

 

 


